EJERCICIOS DE EXCEL.
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EXCEL

EJERCICIO 1

FORMATO: RELLENO DE SERIES
EXCEL

Aunque la principal utilidad del Excel (y de cualquier programa de hoja de
célculo) es la realizacion de célculos mas o menos complejos, en los 2 primeros
ejercicios nos limitaremos a tratar cuestiones de formato que luego seran utiles en
ejercicios posteriores.

ACTIVIDAD

Abre unnuevolibro (archivo) de Excelyguéardalo entu carpetadel servidor con
elnombre 1ex Cifras de ventas. Creaen el nuevo libro la siguiente tabla:

Decoracio

Llavors i Plantes

N° de ventas

Ingresos

N° de ventas| Ingresos
LUNES 320 16.430,00 € 145 15.213,00 €
MARTES 432 23.450,00 € 198 19.850,00 €
MIERCOLES 452 25.874,00 € 153 17.325,00 €
JUEVES 298 14.530,00 € 212 26.980,00 €
VIERNES 467 28.470,00 € 109 11.350,00 €
SABADO 306 17.640,00 € 176 16.321,00 €
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EXCEL

EJERCICIO 2

FORMATO Y RELLENO DE SERIES II

ACTIVIDAD A REALIZAR

Creaun Libro de Excel con dos hojas (eliminalaque sobre) como las del modelo
gue se adjunta (consulta el original en el Google Docs):

+La primera hoja incluye la mayoria de los formatos
gue pueden adoptar los datos introducidos en una
celda.

+La segunda hoja requiere utilizar la herramienta de
relleno de series ya vista en parte en el ejercicio
anterior
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EXCEL

EJERCICIO 3

FORMULAS, FUNCIONES Y RANGOS. REFERENCIAS
RELATIVAS Y ABSOLUTAS

ACTIVIDAD A REALIZAR

Estil Garden encarga especificamente a cada empleado (ademas de las
ventas normales) la venta de un articulo de dificil salida. Compensara dicha
venta con una gratificacion trimestral consistente en el 5% de lo obtenido por el
empleado enla venta de tal producto a lo largo del trimestre.

Enunlibronuevode Excelcrea,enlaHojal,alaquellamarasGratificacion,
la tabla que sigue. En las celdas que aparecen en blanco deberas introducir las
formulas necesarias para obtener los resultados solicitados:

A B \ C \ D \ E \ F G \
11
Luis Alcala Aina M Miriam SaraGarcia Alndres Monica

Reus Vazquez Ferrer

2 Calathea Santos Tauladeco- .
. Parasol ) : Lampara Gerro amb
mix . Anthurium rativa ) ps

chino d’oli plomes
3 ENERO 8 2 6 3 6 7
4 FEBRERO 5 5 2 4 3 2
5 MARZO 6 1 3 1 5 9
6 TOTAL UNIDADES
Y&l PRECIO UNITARIO 22 € 103 € 66,5 € 73 € 71 € 38 €
8 IMPORTE
9 GRATIFICACION 5%
(o] IMPORTE GRATIF. | | |

Guarda el libro en tu carpeta del servidor con el nombre 3ex Férmulas y
funciones
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ACTIVIDAD A REALIZAR:

Queremos calcular los ingresos obtenidos por la venta de tres productos, IVA
excluido, enelmesdefebrero, acuatrode nuestros clientes, teniendo en cuentaque
las unidades vendidas de tales articulos en dicho mes son las siguientes:

|=AACARNR" Y]

Adob hortai Composana Adob gespa
jardi universal Flower
SonValls,S.A. 25 12 85 98
Punxin, S.A. 32 28 112 142
Santilos, S.A. 15 26 120 83
Gadeas, S.A. 18 23 66 105

Los precios unitarios de venta de los articulos son los siguientes:
Adob hortai jardi: 6,64 €

Composanauniversal: 13,45€

Biomar Flower: 6,79 €

Adob gespa: 19,72 €

ACTIVIDAD A REALIZAR:

Disponemos de los siguientes datos relativos los dias de baja de los trabajadores
de las dos secciones de la empresa ESTIL GARDEN, S.L.S. en el primer semestre de este
afio

Llavors i plantes

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio  TOTAL

Luis Alcala 15 3 0 0 2 3
Aina M2 Reus 0 1 0 0 5 1
Miriam Santos 1 0 4 6 0 0
Decoracio
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio  TOTAL

Sara Garcia 2 1 3 0 5 2
Andrés Vazquez 0 1 0 0 0 1
Ménica Ferrer 5 0 0 2 3 0

Deseamos conocer los siguientes datos:

e Diasde bajatotales causados por cada trabajador en el semestre.
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e Sumade los dias de baja:
o Mes por mes en cada establecimiento
o Total, del semestre en cada establecimiento

o Total, del semestre en los dos establecimientos

e Promediode dias de bajade los trabajadores de ESTIL GARDEN:
o Mes por mes en cada establecimiento
o Alolargo del semestre en cada establecimiento

o Alolargo del semestre en los dos establecimientos
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EXCEL

EJERCICIO 4

FORMULAS Y FUNCIONES: repaso

Disponemos de los siguientes datos relativos a unidades vendidas de 3
articulos por dos empleadas de laempresa ESTIL GARDEN Llavors i Plantes enla
semana del 16 al 21 de febrero. Los articulos son los mismos, pero de dos
categorias diferentes (segun el nivel de desarrollo de la planta) y, por tanto, con
precios unitarios distintos:

Margalida Garau:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
Flor de Pascua 7 9 5 3 4 2
Categorial [Geranios 5 3 4 1 2 3
Hortensias 4 2 4 6 5 4
Precio unitario:
. Flor de Pascua: 36 €
. Geranios: 25 €
. Hortensias: 29,5 €
Vanesa Santos:
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
Flor de Pascua 6 8 4 10 9 5
Categoria 2| Geranios 12 15 8 9 6 11
Hortensias 5 7 5 9 8 10
Precio unitario:
. Flor de Pascua: 15 €
. Geranios: 17,7€
. Hortensias: 19€

Tipo de IVA aplicable a ambos articulos: 7%



5
Recetas de Marketing m

Crea una hoja de calculo que, disponiendo |os datos de la manera més eficiente
posible, refleje:

e Eltotal de plantas vendido por Margalida Garau a lo largo de la semana, el
importe de las ventas por cada planta, el importe total de las ventas de la
semana, el importe de IVA repercutido por cada planta y el importe total de
IVA repercutido.

e Lo mismo para las plantas vendidas por Vanesa Santos.

Recuerda dar a las celdas el formato correspondiente segun el tipo de dato,
nombrar la hoja de trabajo (Ventas), eliminar las hojas sobrantes, centrar el contenido
en horizontal, dar a la hoja la orientacion méas conveniente (vertical u horizontal,
segun el caso) y eliminar la cuadricula gris.

Importante: se valorara no sélo el correcto funcionamiento de la
hoja sino también la disposicion de los datos. Se trata de no duplicar
informacién innecesariamente (p.ej, los dias de la semana) y de facilitar al
méaximo el procedimiento de copiado de formulas mediante arrastre.

Guarda el archivo, con el nombre 4ex Ventas semana, en tu carpeta del
servidor.
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EXCEL

EJERCICIO 5

FORMULAS Y FUNCIONES: REPASO

LaempresaEstil Garden haobtenido, alolargodeltercertrimestre de 2009,
los siguientes ingresos por ventas (en sus diferentes lineas de articulos) en Mallorca,
Ibizay Menorcay la peninsula:

Ventas de Estil Garden

Llavors i Plantes:

ABONOS:

.- Mallorca;
Julio: 9.010 €

Agosto: 11.300 €
Septiembre: 8.090 €

.- Menorca e lbiza:
Julio: 4.090 €

Agosto: 8.310 €
Septiembre: 5.180 €

.- Peninsula:
Julio: 26.490 €

Agosto: 29.140 €
Septiembre: 21.560 €
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BONSAIS:

.- Mallorca:

Julio: 9.170 €
Agosto: 12.510 €
Septiembre: 9.290 €

.- Menorca e lbiza:

Julio: 5.540 €
Agosto: 7.740 €
Septiembre: 5.900 €

.-Peninsula

Julio: 45.830 €
Agosto: 41.700 €
Septiembre: 41.870 €

ARBOLES CHINOS:

.- Mallorca;

Julio: 14.120 €
Agosto: 14.690 €
Septiembre: 19.520 €

.- Menorca e lbiza:

Julio: 6.610 €
Agosto: 6.550 €
Septiembre: 7.900 €

.-Peninsula

Julio: 19.510 €
Agosto: 19.140 €
Septiembre: 18.100 €

Decoracion:

ARTICULOS NAVIDAD:

.-Mallorca
Julio: 268 €

Agosto: 370 €
Septiembre: 240 €
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.- Menorca e lbiza:

Julio: 116 €
Agosto: 40 €
Septiembre: 128 €

.- Peninsula:

Julio: 362 €
Agosto: 394 €
Septiembre396: €

MUEBLES Y TEXTIL:

.-Mallorca

Julio: 17.680 €
Agosto: 16.250 €
Septiembre: 17.140 €

.- Menorca e lbiza:

Julio: 10.380 €
Agosto: 12.890 €
Septiembre: 13.050 €

.- Peninsula:

Julio: 39.220 €
Agosto: 33.930 €
Septiembre: 30.650 €

ARTICULOS REGALO:

.-Mallorca
Julio: 18.020 €

Agosto: 17.440 €
Septiembre: 17.820 €

.- Menorca e lbiza:
Julio: 14.970 €

Agosto: 12.790 €
Septiembre: 13.600 €

.- Peninsula:
Julio: 46.410 €

Agosto: 41.480 €
Septiembre: 43.110 €
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Enunnuevolibrode Excel, 5ex Ventas Estil Garden, enlahoja 1, que llamaras
Cifras de ventas, crea dos tablas (en las que puedes usar abreviaturas), una encima
de otra.

> laprimerareflejaralos datos proporcionadosy calcularilosingresos
totales obtenidos por cadatipo de articulo alo largo del trimestre.

» enlasegunda(conlamismaestructuraque laprimera), se calcularan
los porcentajes que los ingresos obtenidos por cada tipo de articulo ca-
da mes y en cada lugar (Mallorca; Menorca e lbiza; Peninsula)
representan respecto al total de ingresos obtenidos por cada tipo de
articulo a lo largo del trimestre’. El calculo se realizara mediante una
Unica formula (con referencias mixtas), que se copiara a las celdas
gue sea necesario.

1(P. ej, sien Mallorca, enjulio, se ingresaron 9010 € por la venta de abonos y los ingresos totales del
trimestre por este tipo de articulo fueron de 123170 €, el porcentaje resultante, aplicando una regla
de tres, serd de 7,32 %.
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EXCEL

EJERCICIO 7

FUNCION SI: repaso

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enunlibronuevo de Excel, al que llamaras 7ex repaso Sl apareceran,
enlahoja 1 (Ilamada Concurso), los aspirantes por concurso de méritos a
una plazaen el Ayuntamiento. Crea la siguiente tabla:

A | Bl ¢ | b | E | 6 | H ]
1
2 TITULACION| ~ FORMACION EXPERIENCIA |
3 Nombre e Puntos Horas Puntos Afos Puntos TOTAL
4 | Santiago Barca | Ldo 50 10
5 | Antonia Oliver Ldo 20
6 | Aniceto Solbes | Ddo 80
7 | Yolanda Ferrer | Ldo 120
8 | Luisa Paredes Ddo 240 15
9 | Carolina Sanchez | Ddo 90
10 Pedro Santos Ldo 10
11
12 Puntos por Puntos por Puntos por
titulacion formacion experiencia
13 Licenciado (Ldo)| 3 Ptosxhora 0,5 Ptos x afo 15
14 Diplomado (Ddo) | 1 Ma&ximo 100 Minimo 2
afios

1. En la columna Puntos correspondiente al apartado
TITULACION introduce una funcién Sl de modo que se
calculen los puntos otorgados segun la titulacion del
aspirante (Licenciado: 3 puntos diplomado: 1 punto).

2. En la columna Puntos correspondiente al apartado
FORMACION introduce una funcién SI de modo que se
calculen los puntos otorgados segun
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las horas de formaciéndel aspirante, teniendo en cuentagque elmaximo
de puntos que puede concederse en este apartado es de 100 (si d
resultado del calculo es superior a ese maximo, en esta casilla aparecera
100; en caso contrario, aparecera el resultado del calculo)

3. En la columna Puntos correspondiente al apartado EXPERIENCIA
introduce una funcién Sl de forma que se calculen los puntos concedidos
por los afios de experiencia, exigiéndose un minimo de 2 afios para
poderpuntuar en este apartado.

4. Enlacolumna TOTAL sumalos puntos conseguidos por cada aspirante.

En la hoja 2 (Ilamada Notas), en el rango A2:G10, crea la siguiente tabla:

Alberto Isabel Arturo Margarita | Ramon

Ml Pina Lopez Blanco Valdés Siruela Ester Garcla
Trabajo Si Si NO Si Si NO
Nota examen 4,5 8 5 9 3,75 2
Nota examen
con trabajo
Nota ejercicios 7,25 8,3 6,1 9,5 54 41

MEDIA

RECUPERACION

Nota minima

examen (para 4 70% L 30%
media) examen gjercicios

Valor Valor

1. Enlafila Nota examen con trabajo se sumara un punto a la nota del
examensolo sise hapresentado eltrabajo; de lo contrario, aparecerala
nota de examen sin el punto de mas.

2. EnlafilaMEDIA se calcularala nota media ponderada (examen: 70%;
ejercicios: 30%) solosilanotadelexamen (sinelpunto afiadido) esde 4
o superior. Para el calculo se tomara la nota de examen con el punto
afadido, en sucaso.

3. En la fila RECUPERACION aparecera Ha de recuperar si la media es
inferior a 5. En caso contrario, la celda quedara vacia.

En la hoja 3 (Ilamada Test informatico) del mismo libro copia la siguiente tabla:
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Esta columna ha de
estar oculta

A | B C | D | E
1
2 Pregunta Alternativas Respuesta Respuesta Puntuacion
correcta
3 : 16
a ¢ Cuéntos bits hay 4 3
I)

= en un byte” 3
6 | El disco duro es VERDADERO

unapartedela FALSO
7 |lUCP FALSO
8 ;as_ 'mpre?f’ra; VERDADERO

t.ﬁt'mf’eﬁc'.orr‘] r‘? FALSO
g |UNta lunciona FALSO

con toéner
10 | La capacidad de 1,47 MB
11 |unDVDdeuna 4,7 GB 4,7 GB
12 | capa esde: 700 MB
13 | notAa [

Nota: cuando se combinan dos o mas celdas, el contenido de la celda combinada
se identifica por la primera de las celdas. Por ejemplo, sien C3,4y 5 (combinadas)
introducimos unarespuesta, se entiende que se haintroducido séloen C3.

1. Enlascasillas delacolumnaRespuesta seintroduciraa manounade las
respuestas alternativas.

2. Enlacolumna Puntuacion aparecera 2,5 si la respuesta introducida es
correcta (si coincide con lade la columna D); de lo contrario, aparecera 0.

3. EnlacasillaNOTA aparecera APTO sila puntuaciontotal suma5 puntos o
mas. De lo contrario, la nota serd NO APTO.

ParaocultarlacolumnaD, hazcliccon elboténderecho sobrela
letra de la columna y selecciona la opcién Ocultar.

i
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En la hoja 4 (que se llamar& Alquiler coches) introduce la siguiente tabla:

A | B | D E | F | G |

1

2 Modelo coche Dias Importe Pago Descuento Kms. Revision
3 |Ford K4-4 2 300

4 ]Peugeot207 X-Line| 5 750

5 |Ford Fiesta Trend| 7 520

Citroen C4 Grand

. Picasso 4 635

7 | Opel zZafira 1.6 12 1230

8 | Peugeot 308 6 422

9 |Ford Fiesta Trend| 5 565

1. Enlacolumnalmporte aparecera 12 € si el modelo de coche alquilado es

un Ford Fiesta Trend y 16 € en los demas casos

En la columna Pago aparecera Por adelantado si el alquiler es por mas
de 6 dias. Enlos demas casos, la celda quedara en blanco.

En la columna Descuento se aplicard un 5% de descuento sobre los
alquileres de masde 8 dias. Enotro caso, en esta celda quedaravacia.

Una vez devuelto el coche, se anotan los kilometros realizados. Segun la
cantidad de kms., se realiza al coche una revisién basica o una completa.
Sise hanrealizado méas de 500 kms, la revision es completa; enlos demas
casos, esbasica.
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EXCEL

EJERCICIO 8

Funciones BUSCAR, BUSCARV y BUSCARH

Estas funciones buscan en una tabla dada la correspondencia con un valor
introducido por el usuario. P.ej, en un modelo de némina podrian buscar el tipo de
cotizacion que corresponde a un trabajador segun su categoria profesional. El usuario
solo tendria que introducir la categoria profesional.

Funcién BUSCAR l

ACTIVIDAD:

Eneste modelo resumido de Libro de Facturas Emitidas, alintroducir el cédigo
del cliente aparecera su nombre en la columna contigua. Abre un nuevo libro de Excel
yguardaloconelnombre 8ex Busqueda. Enlahojal, quellamaras Facturas emitidas,
crea, en el rango A2:E9, la siguiente tabla.

11-03-2009 32 MR o 3342¢
11-03-2009 33 ROD 245,24 €
12-03-2009 34 ARF 1230 €
12-03-2009 35 --ROD-- . .....876,50 €
12-03-2009 36 e F O . .....54525€
13-03-2009 37 - MAkL:- ~oe-1450,30-€
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Enlamismahoja, enelrango A11:B22, introduce esta otra tabla (corresponden-
cia codigo-cliente):

CODIGO NOMBRE

ARF  |ARFADELL, SLS
ARR  |ARRIBAS, SLS

BIL  [BILIASA, SLS

CAB |CABANAS, SAS

FOl  |FOIXES, SLS

LOP  [MAURICIO LOPEZ UTRILLAS
MIR  |MARIA LLUISA MIRALLES ROIG
PEN |PENALBA DE SAN PEDRO, SAS
ROD |PEDRO RODRIGUEZ MARTINEZ
TEJ |RAMON TEJEIRA ROLO
VALL [VALLDEVID, SAS

PROCEDIMIENTO:

Lafuncibn BUSCAR es util siempre que en latabla de correspondencias solo
haya una correspondencia para cada valor; en nuestro caso, a cada cédigo sélo co-
rresponde un cliente.

1. Unavez copiadaslastablasindicadas mas arriba, haz clicen la celda D4.

2. Activaelasistente parafunciones ﬂ

3. EnCategoriasdelafuncién, selecciona Busquedayreferencia,yen
Nombre de la funcion, la funcion BUSCAR.

4. Enelcuadrodedialogo Seleccionar argumentos seleccionalos
argumentos valor_buscado;matriz.

5. Enelargumento valor_buscado, selecciona la celda C4 (que contiene el
codigo del cliente).

6. Enelargumento matriz, seleccionaelrangodeceldas A12:B22 (dondese
establecen las correspondencias de cddigos con clientes).

Pulsa INTRO y en la celda D4 aparecera el premio correspondiente.

Para poder copiar esta formula a las celdas D5 a D9 es necesario convertir la
referencia a la matriz en una referencia absoluta (dado que la busqueda se ha de
realizar siempre enlamismatabla); portanto, deberas modificar laférmula paraque
quede
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asi: =BUSCAR(D4;$A$12:$B$22). También funcionaria con referencias mixtas:
=BUSCAR(D4;A$12:B$22).

Unavez modificada la férmula, copiala a las celdas D5 a D9. Observa como apa-
recen automaticamente los nombres de los clientes.

Funciones BUSCARY yBUSCARH

Estas funciones son necesarias en aquellos casos en que la matriz o tabla en que
hacemos lablsquedatiene mas de 2 columnas (o filas). Entales casos, se hade indicar
en qué columna (BUSCARV: Buscar en Vertical) o fila (BUSCARH: Buscar en Horizontal)
se ha de buscar la correspondencia que queremos™.

A continuacién, se muestra una nueva version (algo libre) del libro de facturas
emitidas anterior, en el que aparecen dos datos més del cliente (forma de pagoy n°
de cuenta):

N° de Cliente
Fecha  factu- . Formade Total
Cadigo Nombre N°decuenta factura
ra pago

11-03-2009| 32 MR | 334,12 €
11-03-2009| 33 ROD | 24524 €
12-03-2009| 34 = ARF | . 1230 €
12-03-2009| 35 ROD | 876,50 €
12-03-2009| 36 FOl | . 545,25 €
13-03-2009| 37 VALL 950,30 €

En la hoja 2 del libro 8ex Busqueda crea dicha tabla en el rango A2:G9(puedes
copiarladelahojalyluegomaodificarla). LlamaBUSCARVyYyBUSCARHalahoja.

En la pagina siguiente se incluye la tabla de correspondencia con los datos
dispuestos de dos maneras diferentes: en columnas y en filas (en la segunda, se ha
reducido mucho el tamafio de la fuente por razon de espacio). Para el nombre y la
forma de pago del cliente utilizaras la primera, con la funcion BUSCARV; para el n° de
cuenta, la 22, con la funcion BUSCARH.

1 No obstante, dado que estas funciones también pueden ser utilizadas en los casos en que la matriz de
blusqueda sélo tiene 2 columnas (o filas), a partir de ahora prescindiremos de lafuncién BUSCAR y nos
centraremos en BUSCARYV (principalmente) y en BUSCARH

i
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En columnas (para lafuncion BUSCARYV). Crea esta tabla en la hoja 3 (rango
A2:D13)y llama a la hoja Datos BUSCARYV. Aprovecha la lista de clientes creada en
Excel para el médulo de SEFED:

CODIGO NOMBRE Forma de pago N° de cuenta

MIR  |MARIA LLUISA MIRALLES ROIG Aplazado 30 dias  gopoooass

, 0075-1600-46-
FOI FOIXES, SL Aplazado 30 dias 000000531

LOP  IMAURICIO LOPEZ UTRILLAS Aplazado 30 dias  pooooousy

ROD  |PEDRO RODRIGUEZ MARTINEZ Aplazado 30 dias  poooonnny

1245-1000-48-

BIL  |BILIASA, SL Aplazado 30 dias 500 0asn
TE]  |RAMON TEJEIRA ROLO Aplazado 30 dias  ooooaeg
ARF  |ARFADELL, SL Contado 007500045
ARR  |ARRIBAS, SL Contado 0120-2000-85-
CAB  |CABARAS, SA Contado 5235-2000-85-
VALL |VALLDEVID, SA Contado 5245-2000-85-
PEN  |PERALBA DE SAN PEDRO, SA Contado o008 2000-87-

Enfilas (paralafuncion BUSCARH). Crea estatablaenlahoja4 (A2:L5)yllamaa
la hoja Datos BUSCARH.

cODIGO MIR FOI LOP ROD BIL TEJ ARF ARR CAB VALL PEN
MARIA .
MAURICIO | PEDRO RAMON - PENALBA DH
NOMBRE MLIFL{XII_%EAS FOIXES,SL| LOPEZ | RODRIGUEZ| BILIASA, SL| TEJEIRA ARF/;?ELL’ ARRIBAS, SL| CABQEAS' VALL;EV'D' SAN PEDRO,
UTRILLAS | MARTINEZ ROLO SA

ROIG

Forma de Aplazado | Aplazado | Aplazado | Aplazado | Aplazado | Aplazado

SEYell| 0dias | 30dias | 30dias | S0dias | 30dias | 30dias Contado | Contado | Contado | Contado | Contado

NG I=B 0075-1600-{0075-1600-| 1235-1000-|1235-1600- | 1245-1000-|6485-1100-{0075-1000-| 0420-2000-| 1235-2000-| 1245-2000-|9658-2000-
cuenta Fie 46- 43- 44- 48- 70- 45- 85- 85- 85- 87-
000000033 000000531 | 000000489 000000028 |000000550 [ 000000668 |000000546 { 000000052 |000000475 [ 000000066 |000000550

Para copiar la tabla de la hoja 3 en la hoja 4:

- Selecciona la tabla de la hoja 3 y haz clic en Copiar

- Vealahoja4yseleccionalaceldainicial (donde deba empezar latabla). Haz
clic con el boton derecho y elige la opcién Pegado especial.

- Enelcuadrodedialogo, activalacasilla Trasponery, luego, pulsa Aceptar.
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ACTIVIDAD A REALIZAR Y PROCEDIMIENTO

Setratade que, alintroducirel codigo del cliente, aparezcan automaticamente
el nombre, la forma de pago y el n® de cuenta del mismo.

BUSCARV:

1. BorraelcontenidodelrangoD4:D9delatabladelahoja2 BUSCARVYy
BUSCARH)

2. Sitbate enlacelda D4 de dicha hojay activa el asistente para funciones.

3. En Categorias de funciones, selecciona Blusqueda y referencia. En Nombre
de la funcion, selecciona BUSCARV

4. Enelargumento Valor_buscado, selecciona la celda C4.

5. En el argumento Matriz_buscar_en, ve a la hoja 3 y selecciona el rango
A2:D13

6. En el argumento Indicador_columnas, escribe 2 (es decir, la segunda
columna de lamatriz)

7. En el argumento Ordenado, escribe FALSO, para indicar que la primera
columna de la tabla de correspondencias no estd ordenada (si lo
estuviera, escribiriamos VERDADERO o dejariamos en blanco este
argumento).

8. Pulsa INTRO.

9. Una vez més, para poder copiar la formula a las celdas contiguas sera
necesario convertir lareferencia a la matriz en una referencia absoluta
(o mixta) del modo ya visto antes (quedara como $A$2:$D$13).

10. Arrastra la funcion de la celda D4 hasta la celda D9

11. Repite esta operacion para obtener la forma de pago. Todo es igual salvo

elindicadorde columnas, que eneste casosera3(laterceracolumnade
la tabla de correspondencias).

BUSCARH:

Ladiferenciacon BUSCARYV radicaen que BUSCARH se utiliza cuando los datos
de lamatriz (latabla de correspondencias) estan dispuestos en filas y no en columnas.

El procedimiento es exactamente el mismo que en BUSCARYV, solo que
seleccionando, en este caso, la funcion BUSCARH. Por lo demas:
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El valor buscado es el mismo (C3)

La matriz sera en este caso elrango A2:L5 de lahoja 4 (Datos BUS-
CARH)

El argumento Indicador_columnas en este caso es Indicador_filas. En
este caso, lafila en que buscamos es la 4 (la del n® de cuenta).

EnOrdenado habraque escribir FALSO (laprimerafiladelatablano
esta en ordenalfabético).

Repaso de la funcién BUSCARYV

Lasfunciones BUSCARVYBUSCARH nose hande utilizar necesariamente encel-
das contiguas. Son muy Utiles para facilitar el llenado de ciertos impresos: facturas,
albaranes, pedidos, etc.

ACTIVIDAD A REALIZAR

Inserta una nueva hoja (Hoja5) en el Libro Premios yllamala Pedido. Creaenella
el siguiente modelo de pedido (rango A2:D18):

ESTIL GARDEN
Cami de Gracia, s.n.
07620 LLUCMAJOR
PEDIDON?® FECHA:
Cad. —
destinatario Destinatario:

Forma envio

Plazo entrega

Forma pago

Lugar entrega

Cantidad

| Articulo | Precio unit. | Importe total

En la misma hoja, mas abajo (en A21:F25), crea la siguiente tabla de
correspondencias:
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Cédigo . Destinatario Forma envio oS Fiezg Ly
destinatario pago entrega entrega
ARF ARFADELL, SL Camién | Contado 3 dias | Almacén

ARR ARRIBAS, SL Tren Contado 2 dias | Tienda
CAB CABANAS, SA Aéreo | Contado | 24 hs. | Almacén

TEJ FRQSIEAC?N TEJEIRA Furgoneta legizaasdo 2 dias | Tienda

A continuacion, en las celdas del modelo de pedido correspondientes a los datos
deDestinatario, Formaenvio, Formapago, Plazo entregayLugarentregaintroduce
funciones BUSCARYV de forma que al escribir el codigo del destinatario aparezcan
automaticamente los datos correspondientes a dicho cédigo. Para probarlo,
introduce algun cédigo de cliente en el pedido.

En este caso, dado que la primera columna de la tabla de correspondencias esta
ordenada alfabéticamente, en el argumento Ordenado de la funcién no es necesario
gue escribas nada.
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EXCEL

EJERCICIO 9

VALIDACION DE DATOS

Unadelasrazones masfrecuentes porlas que lafuncion BUSCARYV puede no
funcionar consiste en introducir en la celda del valor buscado un valor que no se
corresponda exactamente con ninguno de los de latabla de correspondencias.

P.ej, enla tltima actividad del ejercicio anterior, si, como codigo del destinatario,
introducimos T22 (en lugar de T32), lafuncion nos dara un mensaje de error. Aveces el
error es mucho mas dificil de detectar (un espacio en blanco, unatilde...) y mas facil de
cometer (si el valor buscado es el nombre de la empresa, P.€j)

La validacion de datos permite que el programa nos impida introducir en una
celda un valor distinto de aquél o aquellos que le digamos.

P.ej. Sillevamos un registro de las facturas emitidas en el mes de marzo de 2009,
podemos indicar en las celdas de fecha que no pueda introducirse un dia que no sea de
ese mes.

ACTIVIDAD A REALIZAR

En un nuevo libro de Excel, que llamaras 9w Validacion de datos.xls, creaenla
Hojal(Facturas emitidas)elsiguiente modelo (hazlas columnas masanchasdeloque
aparecen aqui; especialmente, la de Cliente, Nombre):

REGISTRO DE FACTURAS EMITIDAS

: Recargo
o
Fecha flr\la Clieiits I?risi)nib Bl equivalencia | TOTAL
" | Nombre| NIF P Tipo | Cuota| Tipo | Cuota

le
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Debajo de este cuadro, en la misma hoja, introduce la siguiente relacion de clientes

y SuNIF:
CLIENTES NIF
MARIA LLUISA MIRALLES ROIG 64669899F
FOIXES, SL B17216202
MAURICIO LOPEZ UTRILLAS 56137476H
PEDRO RODRIGUEZ MARTINEZ 12788030Y
BILIASA, SL B12215209
RAMON TEJEIRA ROLO 27124587L
ARFADELL, SL B25228546
ARRIBAS, SL B24247596
CABANAS, SA A49216717
VALLDEVID, SA A47225330
PENALBA DE SAN PEDRO, SA A42220369

Utilizaremos la herramienta de validacion de datos para:

a) gue no se introduzca ningun dia que no sea del mes de marzo de 2009

b) que eln®de factura no sea mayor de 20 (supondremos que el n°de facturas
mensuales es fijo, aunque es bastante suponer)

c) que el cliente sea uno de los de la lista de arriba

d) queeltipodeIVAseintroduzca correctamente,

Ademas:

- En la columna NIF usa una funcion BUSCARV para que aparezca el NIF al
introducir el nombre del cliente.

- Suponiendo que el registro lo lleva Estil Garden, en la columna Recargo de
equivalencia, Tipo usaunafuncion Sl para que aparezca eltipo de recargo (1%
0 4%) segun cudl sea el tipo de IVA (7% 0 16%)

- Enlascolumnasde Cuotay TOTAL introduce férmulas que calculen el concepto
correspondiente.
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® SUPERCAL

Sant Antoni, 125
07620 - LLUCMAJOR

Destinatario:

Teléfono: 971 - 723444
Fax
) NIF o DNI:
E-mail
NIF:
FACTURA N° FECHA:
< PRECIO
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO IMPORTE
42 B-45 120,00 € 5.040,00 €
75 B-30 40,00 € 3.000,00 €
51 A-10 150,00 € 7.650,00 €
16 A-20 80,00 € 1.280,00 €
22 A-30 77,00 € 1.694,00 €
18 C-06 45,00 € 810,00 €
15 C-07 20,00 € 300,00 €
Base imponible 19.774.00 €

16%

BASE IMPONIBLE

IMPORTE IVA

19.774,00 €

3.163,84 €

TOTAL, FACTURA:

22.937,84 €
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FORMATOS DE CELDA

1-2 2-2-2009 03-02-09 04-feb 05-feb-09 feb-09 febrero-09 | febrero 8, 2009
Fechayhora
400 430 AM 18:00 600 P
1 2,0 3’00 4’000
Milessin pur?t’o de 1000 2000 3000 4000
Formatos de separacion
nO o
Miles con pL.JtltO 1.000 2.000 3.000 4.000
de separacion
Numgros -10 20,00 -30,00
negativos
A la derecha 10,00 € 20,00 € 30,00 € 40,00 €
Moneda
A laizquierda 10,00 € 20,00 € 30,00 € 40,00 €
Contabilidad |S6lo a la derecha 10,00 € 20,00 € 30,00 €
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RELLENAR SERIES

En vertical
Series de fechas Series de texto
Dias de I bDIabSI Lunes de Primer dia Meses Dias de la
febrero anorapies semana
de febrero marzo
1-2-2009 1-2-2009 2-2-2009 1-1-2009 Enero Lunes
2-2-2009 2-2-2009 9-2-2009 1-2-2009 Febrero Martes
3-2-2009 | 3-2-2009 | 16-2-2009 | 1-3-2009 Marzo Miércoles
4-2-2009 4-2-2009 | 23-2-2009 1-4-2009 Abril Jueves
5-2-2009 | 5-2-2009 | 2-3-2009 1-5-2009 Mayo Viernes
6-2-2009 6-2-2009 9-3-2009 1-6-2009 Junio Séabado
7-2-2009 | 9-2-2009 | 16-3-2009 | 1-7-2009 Julio Domingo
8-2-2009 | 10-2-2009 | 23-3-2009 1-8-2009 Agosto
9-2-2009 | 11-2-2009 | 30-3-2009 | 1-9-2009 | Septiembre
10-2-2009 | 12-2-2009 1-10-2009 Octubre
11-2-2009 | 13-2-2009 1-11-2009 | Noviembre
12-2-2009 | 16-2-2009 1-12-2009 | Diciembre
En horizontal
Series de Tipos de
. . ; 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16% 18% 20%
porcentajes interés
Progresion
T 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Series de | Progresion
e _. AR 1 2 4 6 8 10 12 14 16 18
Progresion
geométrica 1 2 4 8 16 32 64 128 256 512
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EXCEL
EJERCICIO 10

Funcion BUSCARV: repaso

Abre un nuevo libro en Excel y guardalo con el nombre 10ex Registro de ventas.
Endicholibroseregistraranlasventasrealizadas por Estil Garden LlavorsiPlantes,SLa
tres de susclientes.

En dicho libro, en la Hojal (Registro) confecciona en el rango A2:N8 un registro
de ventas que incluya los siguientes datos:

SN N N N N N N NN

<\

Fecha de laventa

Referencia del producto

Producto vendido

Tipo de producto

Cadigo del cliente

Nombre del cliente

Cantidad vendida

Precio unitario

Importe de la venta antes de aplicar descuento

Tipo de descuentoaplicable

Importe del descuento

Importe de la venta tras aplicar el descuento

Importe de laventatras sumar el IVA (el IVA es el 7% paratodos los
articulos). Utiliza referencias absolutas donde sea preciso.
Plazo de entrega

Losdatos Producto vendido, Tipo de producto, Precio unitarioy Tipo dedes-
cuento se obtendran conlafuncion BUSCARYV de la siguiente tabla (rango B11:E16 de
la misma hoja):

Referencia Producto Precio unitario Tipo de dto.
B-43 Ficus Benjamina 39 € 0%
H-01 Arbol chino 445 € 10%
A-21 Orquideas 56 € 4%
X-36 Velas de incienso 31€ 7%

F-42 Farolillos 21 € 5%
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LosdatosNombredelcliente seobtendranconlafuncion BUSCARH delasi-
guiente tabla (rango A19:D21 de la misma hoja):

Cadigo cliente MIR FOI LOP
: MARIA LLUISA MAURICIO LOPEZ
Nombrecliente MIRALLES ROIG FOIXES, SL UTRILLAS
Plazo deentrega 2 dias 24 hs. 3 dias

Las compras a registrar son las siguientes:

v' 1demarzo: 20 unidades de la referencia A-21 al cliente de codigo FOI

v' 3demarzo: 50 unidades de lareferencia F-42y 80 de la X-36 al cliente
de codigo MIR

v' 12de marzo: 10 unidades de lareferencia H-01 al cliente de cédigo MIR

v' 15demarzo: 15unidadesdelareferenciaB-43y40delaF-42alcliente
de cddigo LOP
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EXCEL
EJERCICIO 11

GRAFICOS

La informacion numérica introducida en una hoja de célculo puede ser analizada
de diferentes formas. Una de las més Utiles y conocidas es la realizacion de graficos a
partir de los datos de la hoja. Aqui veremos los tipos de grafico mas cominmente
utilizados.

GRAFICO DELINEAS

Util sobre todo para comprobar la evolucion de una serie de valores.

ACTIVIDAD

Abre un nuevo Libro de Excel y guardalo como 11 ex Graficos. CreaenlaHojal
(Visitas)lasiguiente tabla, que incluye las visitas realizadas porlos usuarios ala pagina
web de nuestra empresa (desde los buscadores méas importantes) a lo largo del ultimo
semestre del 2008:

A | 8 | ¢ | o | e | F |
1
2 °de a
3 oogle ahoo e AO Alta a
4 |Julio 150 32 28 17 10
5 | Agosto 135 28 21 15 8
6 | Septiembre 167 29 19 19 12
7 |Octubre 53 11 13 12 5
8 |Noviembre 57 16 11 9 7
9 | Diciembre 72 17 23 15 9

Creaun grafico que muestre en unalinealas visitas realizadas a través de los
buscadores de Google y de Yahoo! entre los meses dejulioy octubre (ambos inclusive).
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ACTIVIDAD:

Deacuerdoconloqueseacabadedecir,introduceenelgraficorealizadolos
siguientes cambios deformato:

e Eltexto de los rétulos del eje X estara alineado en vertical.

¢ Eltamafodeltextodelosdosejes(XeY)secambiaraa8ptos.

e LaescaladelejeY variardde 15en 15 (ynode 20en 20)

e Cambiaelcolorde laslineas del gréfico a verde (visitas con Google) y rojo
(visitas con Yahoo!) y aumenta el grosor de las mismas.

¢ Eliminalaslineashorizontalesdedivisionyelborde externodelgrafico

e Hazqgue semuestrenlosvaloressinque queden tapados porlaslineas
(puede moverse cada valor por separado)

¢ Eliminaelsombreadogrisdelareadetrazado (ladelimitada porlos dos
ejes)

El aspecto final del grafico sera algo asi (en el Google Docs se aprecia mejor):

Visitas con Google y Yahoo

180 +

165 - 150 167
150 -
wr 135 T
g 120 135
2 133 T —— Google
s 75 —+—"ahoo |
= B0
= 53
431 32 28 29
30 *— —e
15 ] ..\’11
0 : :
= o o o
2 z E Z
&
F z o
L
[ig]
GRAFICO DE COLUMNAS

Util sobretodo para comparar dos o més series de valores (en este caso, el
namero de visitas realizadas con cada buscador).

ACTIVIDAD:

Crea un gréfico de columnas que compare el nimero de visitas realizadas cada
mes con los buscadores MSLive, AOL y AltaVista
En este caso, insertaras el grafico en una hoja nueva (que llamaras Comparativa).
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GRAFICO CIRCULAR O DE TARTA

Sirve pararepresentar,entérminos de porcentaje, las distintas partesde unto-
do. Sélo permite representar una serie de valores cadavez. Este grafico nos servira
para comprobar la distribucién de las visitas entre los 5 buscadores en septiembre. Lo
crearemos en unahoja aparte (que llamaremos Visitas septiembre).
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EXCEL

EJERCICIO 12

GRAFICOS CON EXCEL: repaso

Unareporterade larevista Todo Plantas harealizado un estudio con el finde
comprobarlacomun afirmacién de que lamusica suave favorece eldesarrollode las
plantas. Para ello, ha medido durante 6 semanas el ritmo de crecimiento de 2
gemplares jovenes de 5 especies distintas. Uno de los ejemplares de cada especie ha
sido sujeto a un régimen de 24 hs. de masica de Mozart.

Estos son los resultados (las cifras indican el crecimiento en milimetros):

Acebo | Laurel E'CU.S Adelfa | Ciprés
en;j.

Sin | Con| Sin| Con| Sin| Con| Sin| Con| Sin| Con
mus| mads| mas| mas| mas| mas| mas| mas| mas| mas
12 sem. 201 28| 12| 16| 18| 17| 15| 18] 10| 19
22 sem. 251341 15|20 21| 22| 17| 17| 8 | 17
32 sem. 31137 8 |114|23|21]|14|19]| 12| 22
42 sem. 2713511017 19| 17| 20| 22| 15| 25
52 sem. 24140 13| 15| 25| 16| 25| 24| 13| 27
62 sem. 29138 9119|120 12| 21| 25| 18] 31

ACTIVIDAD A REALIZAR

Abre un nuevo libro en Excely guardalocomo 12ex Musicay plantas. Llama
experimento 1 alahoja 1l eincluye en ellalatabla de arriba. Realiza todos los graficos
que se indican a continuacion:

Incluye los gréaficos en una hoja nueva para cada uno: ve numerandolos como
Grafico 1, Gréfico 2, etc.

Los graficos a realizar deberan mostrar:

1. Laevolucidondelcrecimientodellaurelalolargodelas4primeras
semanas, cony sin musica (grafico de lineas).
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Una comparacion del crecimiento, cony sin musica, del acebo y la adelfa
en las 2 Ultimas semanas (grafico de columnas).

Dos gréficos circulares mostrando como se distribuye el crecimiento del
ciprés, cony sin muasica, entre las 6 semanas.

Ademas, se realiza un estudio particularizado del crecimiento del acebo, el ficus
y el ciprés. Para ello, se muestran tres graficos que representan:

4. Laevolucion del crecimiento de estas 3 plantas, cony sin musica, las tres

ltimas semanas (gréfico de lineas)

Unacomparacion del crecimiento de las 3 plantas, cony sinmusica, en
las semanas 12, 32y 52 (grafico de columnas).

Un grafico circular que muestre la distribucion del crecimiento (con
musica) del ficus a lo largo de las 3 Ultimas semanas.

Por otro lado, la misma reportera de antes ha sometido a 3 ejemplares de 3
especies distintas a diferentes tipos de musica suave durante 3 semanas; los
resultados se muestran a continuacion (las cifras indican, una vez mas, el crecimiento
en milimetros); incluye esta tabla en la hoja 2 del mismo libro, a la que llamaras
experimento 2:

Ficus benj. Ciprés Laurel
Clasica New Bossa Clasica New Bossa Clasica New Bossa
Age Nova Age Nova Age Nova
13 sem. 15 11 14 20 12 18 14 9 17
23 sem. 19 8 16 25 10 21 19 11 23
32 sem. 23 5 19 27 14 17 22 8 27

ACTIVIDAD A REALIZAR

Deberas realizar gréaficos que indiquen:

7.

Laevolucion del crecimiento, durante las 3 semanas, del laurel que es-
tuvo expuesto aBossaNovayladelque lo estuvo amusicaclasica.

Esamismaevolucién, peroreferidaal crecimiento del ciprés sometido
a sesiones de musicaNew Age, porunlado,yaBossaNova, por otro.

La evolucién del crecimiento, durante las 3 semanas, del ficus y el ciprés
bajo la influencia de musica clasica.
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10. Unacomparaciondelcrecimiento, enla22yla32semanas, delos
ejemplares deficus, y laureles sujetos a musica New Agey Bossa
Nova.

11. Una comparacién del crecimiento, durante la 22 semana, bajo musica
clasica o New Age, de los 3 tipos de planta.

12. Ladistribucion del crecimiento, entre las 3 semanas, delficusy el laurel
sujetos a musica clasica (2 gréaficos)

Cada grafico se incluird en una hoja nueva, siguiendo la numeracion de los
graficos anteriores.
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EXCEL

EJERCICIO 13

GESTION DE DATOS: LISTAS

Cuando en Excel nos encontramos con una lista de elementos, puede ser
conveniente tener un medio para ordenar esa lista segun diferentes criterios, asi como
para mostrar unos elementos y otros no de acuerdo con las condiciones que
especifiguemos.

A efectos terminoldgicos, hay que recordar que una lista se compone de:

» Registros: cada uno de los elementos sobre los que la lista muestra
informacion. P.ej, en una lista de los empleados de una empresa, cada
emplea- do ocuparaunregistro. Engeneral, cadaregistro ocupaunafila.

» Campos: cada uno de los datos que la lista incluye en relacién con los
elementos de que se trate. En el caso de la lista de empleados de una
empresa, podrian ser campos a incluir: nombre, apellidos, DNI, n° de
afiliaciéna la S.S., etc. En general, cada campo ocupa una columna. En la
primeraceldade cadacolumnaseescribeelnombredelcampo(DNI,n°de
afiliacion, etc.).

EJEMPLO

Nombre Apellidos DNI N° de afiliacion| Categoria prof.
Jorge Torres Garcia |40.001.234| 071234567 4
Marisa |Santos Alcala [42.213.450| 075469817 2
Eulalio |Artigues Lépez [43.219.098| 071793258 1

ACTIVIDAD A REALIZAR:

Descarga en tu memoria USB el archivo 13ex articulos EstilGarden.xls incluido
enlawebdelmédulo. Ellibrode Excelincluyeunalistadelosarticulosde Estil Garden
pero con todos los datos seguidos, separados sélo por guiones.
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Se trata de:
A.- Separar cada dato en una columna aparte, poniendo a cada columna en
encabezado correspondiente de la hojaencabezados

B.- Ordenar la lista alfabéticamente, atendiendo a los nombres de los articulos

C.- Establecer algln sistema por el que rapida y facilmente podamos consultar,
por separado, los datos de la lista referentes a cada tipo o codigo de articulo.

ACTIVIDAD A REALIZAR:

Inserta 3 nuevas hojas en el Libro 13ex articulos Estil Garden. Copia en ellas
el rango A1:G31 de la hoja Lista

En las diferentes hojas del libro establece las ordenaciones vy filtros siguientes:

Ordenacion Filtro
Aplica un filtro de modo que se

Yala has ordenado por nombre

Lista (descripcién) delarticulo vean sélo los articulos con cédigo
__________ P T IRRUTALS

Lista 2 Porpreciounitario (demenosa| Por proveedor: s6lo FANGALIA y
mas) RIUMONS

Lista 3 PorelprecioconIVA (de masa| Por precio unitario: los de mas de
menos) 30 € y menos de 70 €

. Porlareferencia(demasame- . . )
Lista 4 PorprecioconIVA:los 7 mas caros

nos)

Por lareferencia: todos los
articulos cuyareferenciaempiece
por 00

Lista5 | Por el nombre del proveedor

Lista 6 | Por el cédigo del articulo Por descripcion del articulo: todos
los articulos que incluyan la
medida en centimetros
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FILTROS MULTIPLES

Hasta aqui hemos filtrado datos segun un solo criterio cada vez. Pero también es
posible filtrar segun dos o més.

ACTIVIDAD A REALIZAR:

Descarga desde la web del médulo en tu memoria USB el archivo 13ex clientes
Estil Garden. Abreloy creaen él 2 hojas méas. Llamaalas 4 hojas en blanco: Clientes 2,
Clientes 3, Clientes 4y Clientes 5. Copiael contenido delahoja Clientes enlas demas
hojas (ajustando luego el formato de todas ellas).

Conla hoja Clientes activa, establece un filtro multiple, para todas las columnas
de latabla. Para ello, selecciona cualquiera de las celdas de los encabezados (fila 1) y
luego ve a Datos, Filtro, Autofiltro.

Haz lo mismo en las demas hojas (se ha de hacer hoja por hoja).

En las diferentes hojas del libro establece las ordenaciones vy filtros siguientes:

Ordenacién Filtro

Clientes cuyo n° de cuenta empieza
por 0420 y que paguen a 30 dias

Clientes | Por nombre del cliente

Clientes cuyo CP esté entre 25000y

Clientes 2| Por la poblacion 50000y que paguen al contado

Por provincia, como primer
Clientes 3| criterio; por IdCliente,
como 2° criterio

Clientes del 10 al 20 que sean sociedad
limitada (SLS)

Por NIF, en sentido Todos los clientes que sean sociedad

Clientes 4 anonima (SAS) salvo los de Badajoz y
descendente .

______________________________________ Segovia

Todos los clientes de provincias

Clientes 5| Por forma de pago catalanas que estén entre el (n° de

cliente) 10y el 20

Para establecer elfiltro multiple, procede de lamismaformaque paralosfiltros
simples, sélo que aplicando criterios de filtrado en mas de una columna.



Recetas de Marketing

EXCEL
EJERCICIO 15

GESTION DE DATOS: LISTAS (repaso)

ACTIVIDAD:

Se desearealizar, en un libro nuevo de Excel que llamaras 15ex Notas, una hoja
de calculo que permita conocer las notas de junio de los alumnos del curso.

Sera necesario introducir las notas de las distintas partes del examen final,
existiendo tres preguntas de teoria (T1, T2 'y T3), y, ademas, ejercicios practicos de
Excely Access.

Para calcularla notade junio haremos por separado lamediade lateéricay de
la préactica y, a continuacion, una media ponderada de ambas, sabiendo que la teoria
vale un 30% de la nota y la practica, el 70% restante.

A continuacién, deberemos conocer cuantos alumnos se han presentado, y el
namero de aprobados y suspensos.

El disefio de la hoja de célculo Alumnos que seguiremos para resolver el caso se
muestra en la tabla siguiente (cépiala toda salvo las notas, que se introduciran

después):
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2 CONVOCATORIA JUNIO 30% 70%

Junio Aprobado
T2 T3 Excel Access

Teoria Préctica

3

4 | Pina Lara, Luis

5 | Baroja Cano, Santiago

6 | Andudjar Barceld, Ana Isabel | 3,5 5 6 4 4
7

8

9

Capo6 Bosch, Magdalena 525| 9 85| 95 10
Ferrer Nadal, Alberto
Zaplana Martos, M.2 José
10 | Virseda Bibiloni, Manuel

11 | Landa Minguez, Verédnica 9,25| 3 7 6 2
12 | Marin Marin, Ifigenia 8 6 45 2 1
13 | Cortes Garcia, Jaume

14

15 Presentados

16 Aprobados

17 Suspensos

En las celdas de la columna J aparecera “Si” o quedaran en blanco segun el
alumno haya o no aprobado (es decir, siha obtenido unanotade 5 o superior).

Antesdeintroducirlas notas,dadoquelas copiamos desde unalistadeclaseen
la que los nombres aparecen por orden alfabético, nos interesa ordenar del mismo
modo nuestra lista. Ordena, pues, la lista de nombres por orden alfabético.

Introduce en primer lugar las notas obtenidas en la 12 pregunta de teoria. Los
alumnos que tienen esta celda en blanco son aquellos que no se han presentado al
examen.

Una vez introducida esta nota, introduce un filtro en el rango B3:B13 y
configtralo de modo que se muestren solo los datos de los alumnos que se hayan
presentado al examen (es decir, de aquellos que tengan nota).

Aqui, el filtro servira para poder teclear una nota detras de otra, sin
preocuparnos de buscar aquellos alumnos que se han presentado al
examen.

Ahorayapuedes introducir elresto de notasy las férmulasy funciones que
corresponda.

Trasintroducir lafuncién correspondiente en la columna Aprobados, vuelve a
desplegar el filtro y selecciona Todas.

Para contar el numero de alumnos presentados, habra que contar el nimero de
celdasdelasnotasfinales de junionovacias. Paraello utilizaremos lafuncion CON-
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TAR. Esta funcion devuelve como resultado el n® de celdas con contenido numérico de
un determinado rango de celdas:

> Sithaelcursorenlaceldaenlaque debaaparecer el resultado de la
funcion.

> Activa el asistente parafunciones: escoge la categoria Estadisticasy
selecciona la funcion CONTAR. Luego, pulsa Aceptar.

» Comoprimer(yunico)argumentodelafuncién,enelcuadro Refl escribe
(oselecciona) elrango de celdas 14:113. Luego, pulsa Aceptar.

Para contar el n° de alumnos aprobados o suspendidos recurriremos a la funcion
CONTAR.SI, que devuelve como resultado el n°de celdas de un rango que cumple una
determinada condicion:

Sitda el cursor en la celda en la que deba aparecer el resultado de la funcion.

> Activa el asistente para funciones: escoge la categoria Estadisticas y
seleccionalafuncion CONTAR.SI. Luego, pulsa Aceptar.

» Como primer argumento, en el cuadro Rango selecciona el rango
J4:J13.

» Como segundo argumento, en el cuadro Criterio escribe si o dobles
comillas (*") segun quieras contar el n° de aprobados o de
SuSpensos.
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EXCEL

EJERCICIO 16

LISTAS Y TABLAS DINAMICAS

Las tablas dinamicas son una herramienta relacionada con las listas o bases de
datos creadas en hojas de célculo. Sirven para organizar de manera sencilla y rapida
grandes cantidades de datos procedentes de dichas listas. Permiten agrupar y filtrar la
informacion por cualquieradelos camposde lalista, creando unatabla-resumen.

ACTIVIDAD A REALIZAR

Disponemos de una hoja de calculo con las ventas de tres articulos diferentes
del departamento Llavorsi plantes de nuestra empresa (Estil Garden) alolargo de un
mes, tal como aparece en la siguiente tabla:

A | B | c | o [ e | F |
1
2 A 0 DO & endedor/a echa - © porte
A10d
3 Flor de cera tF;(I;nstas aromaSegura, Marta  1/2/2008 5 50 €
4 |Crisantemo gﬁ(r)\:asdem- Segura, Marta  4/2/2008 2 18 €
5 Flor de cera Eg'stas AOMA \elasco, Jorge  4/2/2008 12 120 €
g Atomic anti- Abonos Vargas,Clara 7/2/2008 10 46 €
plagas
7 Crisantemo felfilg:anem_ Velasco,Jorge 12/2/2008 4 36 €
g Alomic anti- Abonos Segura,Marta 12/2/2008 5 23 €
plagas
9 Flor de cera E(I:aglstas aroma- Vargas, Clara  19/2/2008 2 20 €
10 Crisantemo Sﬁg:%dem_ Velasco, Jorge 26/2/2008 1 9€
11 Flor de cera ;’g;tas aroMA” sequra, Marta 29/2/2008 6 60 €
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Crea esta hoja en un nuevo libro de Excel, y guardalo como 16ex Tabla
dinamica. Llama Relacién de ventas alahojaly eliminalas demas.

Se trata de crear unatabla dinamica que muestre, para cada articulo, en paginas
individuales, eltotal de unidades vendidasy elimporte total de las ventasrealizadas
por cada vendedor durante el mes de febrero.

ACTIVIDADAREALIZAR

Modificala tabla dinAmica para que muestre, para cadatipo de articulo, el
articulo vendido, el total de unidades vendidasy el importe total de las ventas.

ACTIVIDAD A REALIZAR (repaso listas)

Finalmente, en el mismo libro, crea tres hojas mas y llAmalas, respectivamente,
Ventas 2, Ventas 3y Ventas 4.

Copiaenellas el contenido de la hoja Relacion ventas. A continuaciéon, aplicalos
siguientes filtros y ordenaciones a la lista de ventas:

Ordenacion Filtro
Porlafechadeventa,de masrecientea| Sélolasventasdeimporte superiora30
Ventas 2 . .
mas antigua €
Ventas 3 Por el nimero de unidades vendidas, de | Solo las ventas de crisantemos y flores
menos a mas de cera
Ventas 4 |Por el apellido del vendedor/a %%?elr?)s ventas posteriores al 7 de
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EXCEL

EJERCICIO 17

LISTAS Y TABLAS DINAMICAS

ACTIVIDAD A REALIZAR

Descarga de la web del modulo en tu memoria USB el archivo 17ex Tablas
dinamicas 2.xIs (esunamezclade las 2 hojas dellibro 14ex Plantilla)

A partir de la tabla de la hoja Datos plantilla crea las siguientes tablas dindmicas,
cada una en una hoja aparte (némbralas como Tabla 1, Tabla 2, etc). En todas las
tablas se ha usado el modelo 1 de la lista de autoformatos.

- Tabla 1: categorias profesionales por departamento; promedio del salario base
y suma del salario liquido de los trabajadores de cada categoria.

- Tabla 2: cada categoria profesional, en qué departamentos existe, n° de
trabajadores de esa categoria por departamento, y la sumade pluses, retencion por
IRPFycotizacionala SS detodos los trabajadores de esa categoria profesional en cada
departamento.

Tabla 3: de cada departamento, qué categorias profesionales incluye, cuantos
trabajadores de cada categoria (funcibn CONTAR) y el salario base maximo (funcién
Méx.) de los trabajadores de cada categoria:

Tabla 4: mostrar los trabajadores por la fecha en que fueron contratados, el
departamento al que pertenecen y el salario que cobran, asi como la suma de los
salarios de lostrabajadores de cada departamento (tabla en pagina siguiente)

ﬁ
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EXCEL

EJERCICIO 18

TABLAS DE DATOS

EJEMPLO (no se ha de hacer)

Supon que has creado en Excel un modelo de factura que incluye la aplicacion de
untipode descuento comercialdel 3%y queteinteresasabercudlseriaelimportede
la factura en caso de aplicar otros tipos de descuento diferentes: 2%, 4%, 5%...y,
ademas, poder ver todos los resultados a la vez.

Para este tipo de casos estan pensadas las tablas en Excel.

Las tablas permiten conocer lainfluencia de una o dos variables (dos
como maximo) sobre unaformula dada, y estudiar los diferentes resultados
de esa formula cuando dichas variables toman una serie de valores
concretos.

En el ejemplo propuesto, la variable sera el tipo de descuento y la férmula, la
gue calcula el importe total de la factura. La hoja final tendria aproximadamente el
siguiente aspecto.

Cantidad Articulo Precio Importe
50 A 30 1.500,00 €
SUBTOTAL 1.500,00 €
Dto. 3% 45,00 §
BASE IMP 1.455,00 €
IVA 16% 232,80 €
TOTAL FACT 1.687,80 €
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1.705,20 €
1.670,40 €
1.635,60 €

Tabla

Un ejemplo mésinteresante sera el que utilizaremos para mostrar el funciona-
miento de las tablas en Excel.

ACTIVIDAD A REALIZAR (esto si)

Vamos a confeccionar unatabla que calcule elimporte los pagos mensuales a
realizar en la devolucién de un préstamo, variando el tipo de interés.

Para ello, el primer paso seré crear una hoja de calculo que resuelva el problema
basico: calcular el importe de los pagos mensuales, conociendo: el tipo de interés, el
principal o cantidad prestaday el plazo de devolucién del préstamo.

1°.- Abreunnuevo librode Excel (IlAmalo 18ex Préstamo)y creauna hoja (lla-
mada Calculadora prest con el siguiente contenido:

Es posible, no obstante, que nosinterese operarcon dos variables: por
ejemplo, en el caso anterior, averiguar el importe de los pagos mensuales a
diferentestiposdeinterésy partiendo de cantidades diferentes (como principal
del préstamo).

-110,20€| 5.700€ | 5900€ | 6.100€ | 6300€ | 6500€
6,0%
6,5%
7,0%
7,5%
3,0%
8,5%
9,0%
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EXCEL

EJERCICIO 19

TABLAS DE DATOS (repaso)

ACTIVIDAD A REALIZAR

En un libro nuevo, que guardaras con el nombre 19ex Tablas 2,

1. Enlahoja 1 (de nombre Sueldo mensual) calcula el sueldo mensual de un
empleado teniendo en cuenta los siguientes datos:

Sueldo base: 1120€

Complemento de destino: 6% del sueldo base

Complemento de productividad: 9% del sueldo base

Paga extra: la mitad del sueldo base + complementos

Retencion por IRPF: 10% (sobre el sueldo base + complementos + paga extra)

0O 000D

A continuacion, calcula por medio de sendas tablas el sueldo mensual que
cobrara elempleado:

o variando elcomplemento de productividad entre el 3%y el 12% (del sueldo
base), enintervalos de 3% (tabla de 1 variable)

o variandoeltipode retencion por IRPFentre el 8%y el 12%, enintervalos de
1%, y el sueldo base entre 1100y 1200 €, en intervalos de 20 € (tabla de 2
variables)

2. Enlahoja 2 (de nombre Beneficio) calcula el beneficio obtenido por la venta
de 700 impresoras TR-300, teniendo en cuenta los siguientes datos:

Precio unitario de venta: 45€

Cantidad vendida: 560 unidades

Parte correspondiente de costes fijos: 150 €
Coste variable unitario: 27 €

| S Ry W
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La férmula a emplear para el célculo del beneficio es la siguiente:

Beneficio= Precio unitario de venta * cantidad vendida — (costes fijos +
coste variable unitario * cantidad vendida)

A continuacion, calcula por medio de sendas tablas el beneficio que se
obtendra:

o variando la parte de costesfijosentre 100y 200€, enintervalosde 25€
(tabla de 1variable)

o variando el coste variable unitarioentre 21y 36 €, enintervalosde 3€yel

preciounitariode venta,entre 40y 50, enintervalosde 2€ (tablade 2
variables).
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TRABAJAR CON HOJAS EXTENSAS - PROTECCION DE
DATOS

EXCEL

EJERCICIO 20

Aspectos tratados en este ejercicio

Trabajar con
hojas extensas

1. Escribir en mas de una hoja simultdneamente (pag. 2)

2. Fijar filas y columnas (pag. 3)

3.Hacerquelasfilasy/ocolumnasdeencabezadoaparezcanen

todas las paginas (pag. 3)

4. Ir a una celda o rango de celdas automaticamente (pag. 4)

Proteccion de

5. Limitar las celdas que pueden modificarse (pag. 5)

datos 6. Proteger la estructura del libro (pag. 5)
Otras cuestio- | 7. Copiar hojas enteras a otro libro (pag. 6)
nes 8. Ocultar filas y /o columnas (pag. 7)

ACTIVIDAD A REALIZAR

La empresa en la que trabajas te encarga la confeccion de un registro de las
horasextrarealizadasalolargodelafioporlos 100trabajadoresde su plantilla. Elre-

gistro en cuestion debera tener la siguiente estructura:

1

2

3

4

5

6

Mes
Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Estr

No
estr

Hasta 31

Empl 1

Empl 2

Empl 3

Empl 4

Empl 5

Empl 6

Empl 7

Empl 8

Hasta 100
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Al final, se calculara el total de horas extra de cada tipo por diay por emplea-
do.

Ellibro de Excel, que guardaras como 20ex Horas extratendra 12 hojas, una por
mes. Elregistroanteriorfigurarden cadaunade ellas sinméas cambios que elnombre
del mes correspondiente.

Por dltimo, laempresate encarga que, en unlibro aparte (que se llamara 20ex
Horas extra diciembre), confecciones un cuadro igual pero so6lo para el mes de
diciembre y que unicamente muestre los dias laborables (se supone que el afio es
2008) y no muestre nial empleado 12 ni al 45 (que ese mes estuvieron de baja por
enfermedad).

Trabajar con hojasextensas

1. Escribiren mas deunahojasimultdneamente

Dado que se trata de repetir la misma estructura en 12 hojas, lo que haremos
sera:

e Insertar las hojas que nos faltan
e Seleccionarlas 12 hojas de manera que lo que introduzcamos en unasola
de ellas aparezca también en todas las demas.

2. Fijar filas ycolumnas

En un cuadro tan extenso como el que hemos creado, cuando tengamos que
introducir las horas extra realizadas los ultimos dias de cada mes, perderemos de vista
los nombres de los empleados. Y, cuando vayamos a introducir los datos del empleado
50, por ejemplo, no veremos los dias del mes.

Para evitarlo, podemos fijar las filas y columnas que sirven de encabezados, de
forma que no se desplacen al movernos nosotros por la hoja. En este caso, lasfilas 1, 2
y 3y la columna A.

3. Hacer que las filas y/o columnas de encabezado aparezcan en todas
las paginas

En hojas con encabezado que ocupan mas de una pagina es preciso que, al
imprimir la hoja, el encabezado aparezca en todas las paginas. En nuestro caso, el
encabezado es doble: en filay en columna.
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4. Iraunaceldaorango de celdas automaticamente

En hojas como estas 0 mas extensas es Util un procedimiento parasituarse de
inmediato en cualquier celda o rango de la hoja.

Asi, p.ej, si queremos ir directamente a la celda M50.

Proteccidon de datos

5. Limitar las celdas que pueden modificarse en unahoja

Puede ocurrir que la hoja que hemos disefiado latenga que usar otra persona. En
tal caso, conviene proteger la hoja de manera que solo se puedan modificar
determinadas celdas.

P.ej, en el libro 20ex Horas extra han de poder introducirse las horas extra
realizadas pero no conviene que pueda modificarse ni la estructura de la tabla ni las
formulas (total de horas extra de cada tipo por dia 'y por empleado).

6. Proteqgerlaestructuradellibro

Tampoco esta de mas proteger la estructura del libro, de forma que nadie pueda
eliminar hojas ni cambiarles el nombre.

7. Copiar hojas enteras aotro libro

Para realizar la Gltima parte del ejercicio lo mas practico es aprovechar la hoja
Diciembre del libro 20ex Horas extra.

8. Ocultar filas y /o columnas

Dado que no todas las filas y columnas de la nueva hoja nos interesan, ocultare-
mos aquellas que no queremos que se muestren.
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EXCEL

EJERCICIO 1 DE REPASO

FORMATO DE CELDAS: FORMULAS

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enunnuevo libro (documento) de Excel, que guardaras como 1repex Factura,
crea en la Hoja 1 (que llamaras Modelo fac) el impreso que se adjunta, con las
férmulas necesarias para realizar todas las operaciones.
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EXCEL

EJERCICIO 2 DE REPASO

FUNCIONES Y FORMULAS: REPASO

En un nuevo libro de Excel, que guardaras con el nombre 2 repex Venta
ordenadores, elabora una hoja (la Hoja 1, que llamaras Cifras de ventas) que

permita recoger de la manera mas concentrada posible la siguiente
informacion.

Disponemos de los siguientes datos relativos a las ventas de tres modelos de
ordenador y de tres modelos deimpresora hechas enlasemanadel 6al 11 de febrero
en Bitybyte, una tienda de informatica:

Ordenadores (unidades vendidas):

Martes Miérc. Jueves Viernes  Séabado
3
2 2 1 3 4 5
1 0 1 2 2 3
Precio unitario:
e Ord1:630€
e Ord2:715€
e Ord3:999€
Impresoras (unidades vendidas):
Lunes \WERES Miérc. NEVZEES Viernes Sébado
Imp 1 6 8 3 4 5 12
Imp 2 5 3 4 6 2 6
Imp 3 2 1 2 3 2 5

Precio unitario:

Imp 1: 48 €
Imp2:120€
Imp 3:150€
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Descuento comercial aplicado en todos los articulos: 4%
TipodelVAaplicableatodoslos articulos: 16%

La hoja calculara:

e Eltotalde ordenadoreseimpresorasvendidosde cadamodeloalolargode
la semana,

e elimporte de las ventas por cada modelo

e elimporte del descuento aplicado por cada modelo

e elimportedeIVArepercutido porcadamodelo (de ordenadoryde
impresora)

e elimporte total de IVA repercutido (por todas las ventas)

e elimportetotaldelaventade cadamodelotrasaplicareldescuentoyel VA

e elimportetotaldelasventasdelasemanatrasaplicareldescuentoyel VA

Recuerdadar a las celdas el formato correspondiente segun el tipo de dato,
nombrar la hoja de trabajo (Cifras de ventas), eliminar las hojas sobrantes, centrar el
contenido en horizontal, dar a la hoja la orientacién més conveniente (vertical u
horizontal, segun el caso) y eliminar la cuadricula gris.

Importante: al igual que en el ejercicio 3, se valorard no solo el
correcto funcionamiento de la hoja sino también la disposicion de los
datos. Setratade noduplicarinformacioninnecesariamente (P.gj, los
dias de la semana) y de facilitar al maximo el procedimiento de copiado
de férmulas mediantearrastre.
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EXCEL

EJERCICIO 3 DE REPASO

REFERENCIAS DE CELDA: MIXTAS

ACTIVIDAD A REALIZAR

1. En una fabrica se producen tres tipos de piezas de automovil. Tenemos las
cifras de produccion de lasemanay el coste que supone cada unidad. Queremos
calcular el coste diario total de cada pieza.

Abre un nuevo libro de Excel. Guardalo con el nombre 3 repex Referencias
mixtas. EnlaHoja 1, que llamaras Piezas, confecciona el siguiente cuadro.

Unidades producidas

B-245 C-06 A-14
Lunes 2300 5320 650
Martes 2150 4200 524
Miércoles 2500 4850 563
Jueves 1900 4972 627
Viernes 2100 6000 450
Sabado 2200 5340 300
figsre Sl 1500¢ 23,00 € 32,00 €

Coste total

B-245 C-06 A-14
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sabado

Introduce unaférmulaparacalcularelcostetotalde lapiezaB-245e¢llunes,de
manera que sirva también para los demas dias y para las otras dos piezas. Copia di-
cha formula para calcular todos los costes.

Utiliza las referencias mixtas ahi donde sean necesarias.
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2. EnlaHoja 2, que llamaras Academia, realiza el siguiente cuadro:

N° de matriculas

ler trim 2°trim 3er trim
Curso A 30 21 25
Curso B 12 15 10
Curso C 16 14 17

60,00 €

120,00 €

90,00 €

Recaudacion

ler trim 2°trim 3er trim
Curso A
Curso B
Curso C

Se trata de calcular la recaudacion obtenida por una Academia de informatica
en tres trimestres por la imparticion de 3 cursos (A, B y C), sabiendo el n°® de
personas matriculadas en cada uno cada trimestre y el precio de cada curso.

Introduce una férmula para calcular la recaudacion del curso A el primer
trimestre, de forma que sirva también para todos los cursos y trimestres. Copia
la formula para calcular todas las recaudaciones.

Utiliza las referencias mixtas ahi donde sean necesarias.

3. EnlaHoja3, quellamaras Tablas, establece un cuadrocomo el que aparece
abajo a laizquierda:

. 1|2 |3 56| 7] 8|09
1 ~
\
3
Introduce en esta celda una
4 formula que, copiada alas demas
5 celdas vacias del cuadro sirva para
realizartodaslastablas de multi-
6 plicacion. Elresultado sera el que
seindicaenlatabladeladerecha.
7
8
9

. 11234 |5(6|7|8]|9
1,12 |3 |4|5|6|7|8]|29

2|1 2|4|6|8|10]12|14|16| 18

3 (3|6 |9 12|15|18 21| 24|27

4 | 4|8 |12|16|20|24|28|32]|36
5(5|10|15]20|25|30|35|40|45

6 | 6 |112|18|24|30|36|42| 48|54

7| 7114|121 |28|35|42|49|56| 63

8 116|24|32|40|48 |56 |64 |72

9 |9 |18|27|36|45|54 63| 72|81
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EXCEL

EJERCICIO 4 DE REPASO

FUNCION SI: REPASO

La empresa Muebles La Mallorquina lleva el siguiente registro de sus empleados

Empleado Antiguedad | Sueldo base s de” P[]
compensacion cargo
Courel, Ana M3 2 2.000,00 € Contab
Arellano, Alvaro 5 2.500,00 € Comercial
Bellon, Evangelina 10 4.000,00 € Contab
Cano, Miguel 1 2.200,00 € Comercial
Garcia, Juan Ramon 1 3.200,00 € Compras
Goya, Sonia 12 4.300,00 € Compras
Vilchez, José Manuel 4 3.000,00 € Comercial
Compl ant 3%
Compl prod comercial 4%

ACTIVIDAD A REALIZAR

En un nuevo libro de Excel, que guardaras como 4 repex func Sl, crea en la Hoja
1, que llamaras Empleados, el cuadro anterior, introduciendo en las columnas en
blanco funciones légicas de manera que:

» Enlacolumna Compl. ant (complemento de antigiiedad) se calculara
dicho complemento sila antigiiedad del empleado es superior a4 afos.
De lo contrario, aparecera 0.

» EnlacolumnaCompl.prod se calcularadicho complemento paraaquellos
que pertenezcan al departamento comercial. En otro caso, aparecera 0.
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> EnlacolumnaPlus decompensacion aparecera Sien caso de que el
empleado/a no cobre complemento de productividad; NO, en losdemas
casos.

» En la columna Cargo, aparecera jefe de departamento para aquellos
empleados/as que cobren un complemento de productividad superior a
100 €.

» EnlacolumnaPlus porcargo aparecera 60€so6lo paralosempleados que
ocupen algun cargo. De lo contrario, aparecera 0.

Nota: Los resultados de 0 pueden ser necesarios para realizar
posteriores operaciones, pero cabe que estropeen un poco el efectofinal
delahoja. Paraocultarlos sin eliminarlos, ve a Herramientas, Opciones, Ver
yenelapartadoOpcionesdeventana, desactivalacasillaValorescero.

Una academia de informatica incluye en un registro los cursos que va
ofreciendo con una serie de datos relativos a los mismos.

Duracion .| Software Presencial/A
Precio | . . Descuento . .
(horas) incluido distancia
Internet Basico
Disefio web Medio
Contab Basico
Internet IAvanzado
Linux Medio
OpenOffice IAvanzado
Word Medio
Internet Medio
Word /Avanzado
Linux Basico
Basico (€ por hora) 10
Medio y avanzado (€
por hora) 15

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enlahoja2(Cursos)dellibro4exrep func Slincluye el cuadro anteriore
introduce enlas columnas en blanco funcioneslégicas de maneraque:

» EnlacolumnaDuracion (horas)aparezca30encasodequeelniveldelcurso
sea basico; 60, en otro caso.

0
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» EnlacolumnaPrecio se calcule el precio del curso enfuncion de su nivel
(basico, medio oavanzado)

> EnlacolumnaSoftwareincluidoapareceraSisalvoqueelcursoseade
contabilidad (en cuyo caso, aparecera NO)

» Enlacolumna Descuento se calculara un 3% de descuento para aquellos cursos
cuyo precio sea de 450 € o superior

» Enlacolumna Presencial / A distancia aparecerd A distancia sélo para los
cursosde 60 hs. deduracion. Enlosdemas casos, aparecerd Presencial.

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enunvideoclub van anotando los alquileres realizados, con indicacién de lafecha
de alquiler, de la devolucion y de si se ha de imponer o no un recargo al cliente por
retraso. Paraello, se incluye en una celda unafuncién que muestre la fecha del dia,
con el fin de poder calcular el retraso (ten en cuenta que con las fechas también se
pueden hacer operaciones).

En la Hoja 3 (Videoclub) del libro 4ex rep func Sl incluye el siguiente cuadro:

Fecha alquiler Recargo

Munar, Santiago
Avila, Vanesa
Ibafiez, Juan
Derrida, Alexandra
10 [Martos, José M2
11 |Aldecoa, Sara

Olo|N|®| o1 [hRfW|IN|F-

En la celda B2 introduce la fecha actual por medio de la funcién HOY () (el
procedimiento es muy sencillo, ya que es una funcion sin argumentos)

EnlacolumnaFechaalquilerintroduce fechasentre 1y 20dias anterioresala
actual.

En la columna Recargo aparecera Si solo en aquellos casos en que hayan
transcurrido mas de 5 dias desde el alquiler.
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EXCEL

EJERCICIO 5 DE REPASO

FUNCION BUSCARV: repaso

Enunnuevo libro de Excel, llamado 5 repex NIF.xls, crea una hoja de calculo
(lamada céalculo NIF) que sirva para obtener el NIF, teniendo en cuenta que el
procedimiento a seguir para dicha obtencién es el siguiente:

NUMERO LETRA

¥ Paso L. dividir el n° del DNI por 23 (n° de letras 0 T
delalfabeto)yredondearelresultadoaln®entero 1 R
inferior (esto se consigue con la funcion ENTERO) 2 w

v' Paso 2: multiplicar el resultado anterior por 23. j é

v' Paso 3: restar al n° del DNI el resultado del paso 2 5 M

v' Paso 4: buscar la letra que corresponde al n°® 6 v
obtenido en el paso 3 en la tabla de 7 =
correspondencias que se indica a la derecha 3 P

v" Paso 5: unir el DNl y la letra obtenida. Para ello 9 D
tendras que utilizar el operador &, que sirve para 10 X
unir el contenido de celdas con texto (P. €j., 11 B
=B3&B7) B N

: L Lo 13 J

El aspecto final del ejercicio sera similar a este: 1 7
0 T W 43145327 16 Q

1 R 17 Vv

i W Paso 1 1875883 18 H

: Paso 2 43145309 19 L

S Paso 3 18 20 C

g Pasod H 21 K

190 Paso 5 43145309H 22 E

23 T

sl=l=l=l=l=|=|=]~=|~
S|o|w|w|o | |= e =~

e Ll Bl Lol Gl E==1 Bt Ze 12 6l B 12 1=-1 =R w0 BT ) ) ol [

ta|tafea ]
9= 10w I
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EXCEL

EJERCICIO 6 DE REPASO

BUSCARV: REPASO

Versién facil

La empresa concesionaria de automoviles Andalucia Motor, S.L. desea disefiar
unlibro detrabajo en Excel (que guardaras conelnombre 6 repex AMOTOR.XLS), para
llevarenélunregistrodiariodelasventasde automoéviles que permita, introduciendo
sélo el codigo correspondiente a cada modelo vendido, obtener autométicamente
tanto el nombre del modelo como todos los datos que permitan calcular el precio de
venta; es decir, los extras (aire acondicionado, ABS, direccién asistida, pintura
metalizada, llantas de aleacion ligera) y el precio base.

También se incluird, l6gicamente, en el registro (como Ultima columna) el precio
final del modelo.

Paraello, enlaHojal (que llamaras “Registro ventas”) se incluird lainformacion
relativa tanto a los precios de los diferentes extras como el precio base para cada
modelo de coche:

Aire Direccion Pintura ezt

Cdédigo Modelo ABS aleacién

acondic. asistida meftaliz. .
ligera

A Mercedes A [ 1.350 € 905 € 875 € 210€ 103 €] 27.110€
B Ford A 800 € 860 € B35€ 2i5€ 103 €] 18.072€
C Mercedes B[ 1150 €| 1.025€ 903 € 200€ 52 €[ 24100€
D Renault A 1800 €[ 1.050€ S10€ 136 € 52 €| 22.580€
E Ford B 1550 €] 1510€ 530 € 132 € 80 €[ 13.253 €
F RenaultB 1625 € 800 € g15€ 301 € 110 €| 15.060€

A continuacion de esta tabla se incluird otra igual, pero con dos columnas mas:

¢ Unaalprincipioparaincluirlafechadelaventa
e Otraalfinal paracalcular el precio de venta
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Las ventas a registrar son las siguientes:

25 de abril: un modelo Ey uno C
26 de abril: unmodelo A, otroDyotroF
27 de abril: un modelo Ey uno B

Versién dificil (incluye funcion Sl, combinada con la funcion BUSCARYV)

La misma empresa de antes desea disefar, en el mismo libro de trabajo, una

hoja que facilite la elaboracion de presupuestos de ventas.

Enlahoja2dellibro, denominada EXTRAS, se encontrara la informacion relativa
al precio base y a los precios de cada posible extra para cada modelo de coche (la

misma tabla dearriba).

En la hoja 3, llamada PRESUPUESTO, se realizara la elaboracion delpresupuesto

tal como aparece a continuacion:

Modelo C Mercedes B
Aire acondicionado Sl 1150 €
ABS NO 0€
Direccién Asistida NO 0€
Pintura metalizada Sl 250 €
Llantas aleacion ligera Sl 52 €
Suma Extras
Precio total

| Hoja “PRESUPUESTO” |

1) En la celda B1 se introduce el codigo del vehiculo y en C1 debera

aparecer automaticamente el nombre del modelo.

2) EnlaceldaB2setecleara“Sl”enelcasodequesedeseeelextradelaire
acondicionado y “NO” en caso contrario. En la celda C2 debera aparecer
el precio del extra si se hubiera elegido y 0 € en el supuesto de que se

hubiera optado por no incluirlo.

3) Enlas celdas del rango C3:C6, las formulas son similares ala creada para
C2, pero ahora para el resto de extras.

4) Enlacelda C7 se calcula la sumade los precios de los extras.

5) En C8 se calcula el precio total del vehiculo.



Recetas de Marketing

Comun a las dos versiones (graficos)

A partir de los datos de la Hojal (tabla de correspondencias), confeccionalos
siguientes graficos:

¢ Insertos en la misma hoja, dos graficos circulares mostrando como se
distribuye el precio total de los dos modelos de Mercedes

e Enunahojanueva, un grafico de columnas comparando el Precio Base
de los diferentesmodelos.
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EXCEL

EJERCICIO 7 DE REPASO

FUNCIONES DE BUSQUEDA: BUSCARV y BUSCARH

Funcion BUSCARYV

ACTIVIDAD A REALIZAR

El hotel Imperial lleva un registro de las reservas realizadas por sus clientes en el
queincluye: elnombreyapellidosdelcliente, eltipo de habitacionreservaday el pre-
cio por noche de la misma. La tarifa es la siguiente:

Tipo de habi-|Julio yAgos-| Resto del
tacion to afo
Individual 72 € 36 €
Doble 130 € 70 €
Suite 200 € 110 €
Imperial 350 € 190 €

Creaunlibronuevo de Excely guardalocomo 7repex Busqueda. Enlahojal
(conelnombre Reservas verano) elabora el registro de abajo e incluye en el rango
A10:C14 latarifa de precios que se indica arriba.

A | B | ¢
Registro de reservas: julio y agosto

Cliente Tipohabitac  Precio |

N |~

3 | Teodora Antunez |Individual
4 | Basilio Artigues Doble

5 | M.2 Antonia Bastos| Individual
6 | David Sientes Suite

7 | Ovidio Gonzélez |Imperial
8 | Isabel Castillo Doble

En la columna correspondiente al precio, aparecera éste en cuanto se introduzca

4
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el tipo de habitacion reservada. Utiliza la funcion BUSCARV.

Funcion BUSCARH

Recuerda que funcionadel mismo modo que BUSCARYV, pero se utiliza cuando
los datos sedisponenenfilasynoencolumnas (BUSCARH significabuscaren
horizontal).

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enelmismolibro 7 repex Busqueda, enlahoja?2 (alaquellamaras Reservas re-
sto del afio), incluye la siguiente lista de reservas:

A | B | ¢
Registro de reservas: resto del afio

Cliente Tipo habitac Precio

N~

3 |Francisco Garcia | Suite

4 | Laura Burgos Individual
5 | Carlos LuisParejo | Suite

6 | Sandra Pertegaz |Doble

7 | Daniel Alba Doble

8 |Héctor Gamundi | Imperial

Acontinuacion, copialatablade tarifasde lahojalenlahoja2 pero
disponiendo los datos en horizontal de modo que ocupen el rango A10:E12.

En la columna correspondiente al precio, aparecera éste en cuanto se introduzca
el tipo de habitacion reservada. Utiliza la funcion BUSCARH.
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EXCEL

EJERCICIO 8 DE REPASO

GRAFICOS: REPASO

ACTIVIDAD A REALIZAR

A continuacion, se exponen los resultados de un estudio realizado por el COCO-
PUT (Comité de Control de la Publicidad en Television), en el que figura el tiempo
(minutos al dia) dedicado a publicidad por distintas cadenas no de pago alo largo del
primer semestre de2009:

TV1 TV2 Tele5 |Antena 3 TV3 Canal 33 | Canal 9
Enero 290 90 360 375 150 80 300
Febrero 240 85 350 320 120 62 268
Marzo 260 100 330 360 145 74 295
Abril 150 70 290 310 95 65 140
Mayo 120 72 340 330 100 70 198
Junio 130 80 345 350 110 71 230

Transcribe este cuadro enun nuevo libro de Excel, que guardaras como 8 repex
Publicidad, en la Hoja 1 (Publicidad).

A partir de los datos de dicho cuadro, realiza graficos (del tipo que
corresponda en cada caso) que muestren la siguiente informacién (incluye cada
grafico en una hoja nueva, que llamaras Graficol, Grafico2, etc.) :

» Laevolucidn del tiempo dedicado a publicidad en las cadenas de TV publica
(incluyendo autonémicas) durante el semestre

» Laevolucion deltiempo dedicado a publicidad enlas cadenas privadas duran-
te el semestre

» La evolucion del tiempo dedicado a publicidad en las cadenas autondémicas
durante el 2°trimestre

» Comparacion del tiempo total dedicado a publicidad durante el semestre por
las cadenas TV1, TV2y las privadas

» Comparacion deltiempo total dedicado a publicidad porlascadenas TV1, TV2
y las autonémicas (barras apiladas)

» Comparacion del tiempo dedicado a publicidad en marzo por las dos cadenas
privadas
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» Comparacion del tiempo dedicado a publicidad en mayo y junio por las
cadenas autondmicas

» Distribuciondeltiempo dedicado a publicidad porlas cadenas publicas
(incluidas las autonémicas) en febrero

» Distribucién deltiempo dedicado a publicidad por todas las cadenas en mayo

» Distribucién deltiempo dedicado a publicidad por las cadenas privadas en
enero y febrero (gréafico de anillos)

ACTIVIDAD A REALIZAR

Una agencia de viajes de Palma pretende realizar un andlisis grafico de las ven-
tasde billetes de avion paradiferentes destinos. Los datos son los siguientes:

Gran Bretafia | Francia Alemania Rusia China
Londres | Edimburgo Lyon Berlin | Frankfurt | Moscl Sar;)llj’%(;rs- Pekin | Shangai
Enero 45 15 55 6 47 36 12 8 36 25
Febrero 23 9 34 3 28 25 3 2 24 17
Marzo 27 11 32 1 24 22 1 0 21 16
Abril 42 16 49 8 51 38 15 11 39 28
Mayo 31 12 38 4 32 19 5 3 28 12
Junio 39 17 44 9 49 41 23 15 42 31

Abre un nuevo libro en Excel y guérdalo con el nombre 8 repex Agencia. Enla
hoja 1, que llamaras Billetes, introduce la tabla anterior. A continuacion, representa
mediante graficos (del tipo que corresponda en cada caso) la informacién que se
solicita (un gréafico en cada pagina, numerados correlativamente),

» Evolucion de laventa de billetes a Francia en el primer trimestre

» Evolucion de la venta de billetes a Londres y Berlin en el 2° trimestre

» Evoluciondelaventadebilletes Edimburgo, Lyon, Frankfurtentrefebreroy
mayo

Comparacion de billetes vendidos para Londres, Paris y Berlin en abril
Comparacion de billetes vendidos en el 2° trimestre para Rusiay China
Comparacion del total de billetes vendidos en el semestre para todas las ciu-
dades

» Comparacion de billetes vendidos para Lyon, Frankfurt, Moscu en el primer
trimestre (columnas apiladas)

YV VY

» Distribucion (entre las distintas ciudades) de los billetes vendidos en marzoy
abril (anillos)

» Distribucion de los billetes vendidos para Londres entre los 6 meses

» Distribucién de los billetes vendidos para Moscu y Pekin en enero
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Como es natural, los graficos también pueden reflejar magnitudes negativas.
ACTIVIDAD A REALIZAR

LaempleadadelaAgencia, apeticionde uncliente, extrae de internetunaes-

tadistica de temperaturas minimas de Londres (ciudad en la que debera permanecer
durante 12 meses por razones de estudios) a lo largo del afio:

Temperaturas de Londres
(en grados centigrados)

Enero -12
Febrero -10
Marzo -5
Abril 0
Mayo 5
Junio 14
Julio 17
Agosto 16
Septiembre 7
Octubre 2
Noviembre -7
Diciembre -9

Inserta los datos en la hoja 3 y llamala Temperaturas Londres.

Representa graficamente estarelacion de temperaturas mediante un gréfico de
columnas. Incluye en grafico en la propia hoja de datos, debajo de la tabla.
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EXCEL

EJERCICIO 9 DE REPASO

REPASO GENERAL: funcién SI, LISTAS Y GRAFICOS

LaempresaAspirantes, S.A., dedicada alaventaadomicilio de aspiradoras, pa-
gaalosvendedoresdelmodelo LH-345 unacomision (un%sobre elimporte de las
ventas) en funcion del niumero de unidades vendidas al mes. Las cifras de ventas
correspondientes al primer trimestre son los siguientes:

Enero Febrero Marzo
Angela Marcos 60 35 42
Roberto Alcazar 36 32 41
Juan Luis Varela 53 12 24
Ana M2 Lépez 40 35 51
Alvaro Garcia 24 21 12
Maribel Roldan 49 53 55

Ademas, se concede un premio extra a los que hayan vendido méas de 120
aspiradorasalolargodeltrimestre. Elimporte del premio es de lamitad de lasuma
de las comisiones recibidas cada trimestre.

ACTIVIDAD A REALIZAR

Enunlibronuevo de Excel, que guardaras como 9 repex Aspirantes,S.A.,enla
hoja 1 (Cifras de ventas), elabora un cuadro como el que sigue:
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Unidades vendidas Importe Comisiones Premio | Importe

Enero| Febrero| Marzo | Enero] Febrero| Marzo | Enero| Febrero| Marzo | (Si/NO) | premio

Angela
Marcos
Roberto
Alcazar
Juan Luis
Varela
Ana M@
Lopez
Alvaro
Garcia
Maribel
Roldan

| comisiones [N

+ de 50 5%

500 me- |3%
nos

En este cuadro:

o Introduce las unidades vendidas en cada uno de los meses por cada
vendedor

o Calculaelimporte obtenido por las ventas (IVA incluido) en cada mes.

o Calcula,usandolafuncién Sl,lascomisiones de cadamesenfunciénde
si se han vendido o no mas de 50 unidades.

o Enlacolumna Premio (SI/NO) aparecera Si en caso de que la suma de
unidades vendidas en el trimestre sea superior a 120.

o Enlacolumna Importe premio se calculara dicho importe, en caso de
haberse obtenido el premio. En caso contrario, esta celda aparecera
vacia.

En la hoja 2 (Vendedores) del mismo libro, confecciona un cuadro como el
siguiente:
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Angela
Marcos

Enero| Febrero | Marzo

Comisiones > Comis.
Promocion| Cargo
extra

‘ Aviso | Penalizacion

Roberto
Alcazar

Juan Luis
Varela

Ana M2
Lépez

Alvaro
Garcia

Maribel
Roldan

Este cuadro funcionara del siguiente modo:

Q

Elimporte de las comisiones aparecera automaticamente al introducirlo
en la hoja 1 (emplea una formula del tipo =E3)

Enlacolumna Promocion apareceré la palabra Sien caso de que la su-
ma del importe de las comisiones de febrero y marzo haya superado los
850 €. Funcién Si

Enlacolumna Cargo se escribira automéaticamente Jefe de ventas para
todos aquellos vendedores que promocionen, y Vendedor paralos que
no. Funcién Si

Enlacolumna Comis. Extrase calculara una comision consistente en el
7% sobre la suma de las comisiones del trimestre sélo para aquellos
vendedores cuyas comisiones conjuntas de enero y febrero superen los
1000 €. Funcion Si

La columna Aviso mostrara la expresion Ventas bajas sila sumade las
comisiones de eneroyfebrerono superalos 700€. Funcion Si

Finalmente, alos vendedores avisados (enlacolumnaAviso) se les apli-
caraunapenalizacién, cuyoimporte resultaraderestarlacomisiénde
marzoalasumade las comisiones de eneroyfebrero. Funcion Si

ORDENACION Y FILTROS:

Crea4hojasmasenellibro9repex Aspirantes, S.A. Copiaentodasellas el
contenido de lahoja Vendedores. A continuacion, ordenalos datos y establece filtros
de acuerdo con lo que se indica a continuacion:
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Nombredelahoja| Criterio(s) de ordenacion Filtro
En primerlugar, los Solo los vendedores cuya
Hoja 4 | Comis feb > 300 |vendedores que comisiondefebrerosea
promocionan superior a 300 €
Hoia 5 Vends. con Vendedores enorden Sololosvendedorescon
J penalizacion alfabético (porelnombre)| penalizacion
. Solo los vendedores cuya
. . Por las comisiones de L,
Hoja 6 | Comismarzo<300 comision de marzo sea
marzo, de mayoramenor |. . .
inferior a 300 €
Porelcargo (enprimer
Hoja 7 | Vends. sinaviso lugar, los jefes de venta) Sololosvend_et_joresque
y,luego, porelnombre | nohayan recibido aviso
del vendedor

GRAFICOS:

A partir de los datos recogidos en la hoja Cifras de ventas, realiza graficos que

reflejen:

o Laevolucion de las ventas (unidades vendidas) de Angela Marcos, Juan
Luis Varela y Maribel Roldan a lo largo del trimestre. Cada linea del
graficorepresentaraaun vendedor. El grafico se ubicard en una hoja
nueva, llamada Evolucién ventas altas enero.

o Lacomparacion de las ventas totales (en unidades vendidas) de enero,
febreroy marzo (deberan calcularse antes). El grafico se situara en una
hojanueva, llamada Comparacion ventas por meses.

o Ladistribucion por meses de las ventas (unidades vendidas) de Alvaro
Garcia y Angela Marcos (un grafico para cada uno). Los graficos se
situaran enlamismahoja Cifras de ventas, uno al lado del otro.

o Lacomparaciéondelimporte delasventasde Roberto Alcazary Alvaro
Garcia. Cadabarraocolumnadel grafico representara un mes. El grafico
ocuparaunahojanueva, llamada Comparacion ventas.
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EXCEL

EJERCICIO 10 DE REPASO

GESTION DE LISTAS: repaso

En la tienda de electrodomésticos Hogar, dulce hogar llevan un registro de

pedidos recibidos que incluye los siguientes datos:

SN N N N N N SR NN

N° de pedido

Fecha del pedido

Fecha de recepcion

Plazo previsto de entrega (en n° de dias)
Articulo

N° de unidades

Precio unitario

Importe del pedido (sin IVA)
Proveedor

Periodo de garantia

Retraso en la entrega (en n° de dias)

ACTIVIDAD A REALIZAR

En un libro nuevo de Excel, que guardaras con el nombre 10 repex Registro

pedidos, confeccionaelregistroindicado enlahojal(alaquellamaras Registro). En
él anotaras las siguientesoperaciones:

N° ped SIS R R Art. IN°uds. PFECI.O .Im P Prov. Gtia. JRetraso
ped recepc [entrega unit. (sin IVA)

1

23-03-09 | 28- 03-09 4 C-24 25 33 € 825 €

3 24-03-09 | 27- 03-09 3 R-012 12 120 € 1.440 €
4 24-03-09 | 28- 03-09 3 TX-2 3 756 € 2.268 €
6 25-03-09 | 27- 03-09 2 AB-103 40 43 € 1.720 €
7 26- 03-09 | 29- 03-09 2 XC -02 13 132 € 1.716 €
8 26- 03-09 | 29- 03-09 3 B-18 15 230 € 3.450 €
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En la hoja 2 (Datos articulos) introduce la siguiente tabla:

Articulo Proveedor Garantia

AB-103 Todo Hogar, SA 1 afio
B-18 Hnos. Garcia, SL 2 afnos
C-24 Industrias Balear 1 afio
FJ-3x Hnos. Garcia, SL 3 afos
R-012 Eléctrica Lumen 2 afos
S-901 Decor Hogar, SA 6 meses
TX-2 Bity Byte 3 afios
XC-02 El Sofa, SA 1 afio

En la hoja Registro:

v" Ordenalos datos por el importe de la operacién, de mas a menos
v’ Establece unfiltro que muestre sélolos pedidos yarecibidos (las filas vacias
despareceréan).

Lascolumnas Proveedor, Garantiay Retraso delregistrofuncionarandel
siguiente modo:

v" Proveedor: aparecera al introducir el articulo
v' Garantia: aparecera al introducir el articulo
v' Retraso: aparecera Slen caso de que lo haya habido y NO, en caso contrario

Unavezintroducidoslospedidos, contodoslosdatos, copialatabladelahoja
Registro enlas hojas 3, 4,5, 6 y 7 y ndmbralas como Registro2, Registro3, Registro4,
Registro5yRegistro6. Acontinuacion, realizalas siguientes operaciones:

Ordenado por Filtro
. Fecha de recepcioén, de mas | Sélolos 3 pedidos masimportantes
Registro2 : . . .
antigua a mas reciente (en importe)

Registro3 |Articulo (orden alfabético) Sélolos pedidos recibidos con retraso
Precio unitario, de mas a me-| Sélolos pedidosrecibidoslos 2

Registro4 nos altimos dias
. N°de unidadesdelpedido,de | Sololospedidosde masde 10y me-
Registro5 . .
menos a mas nos de 20unidades

Sololospedidosdelosproveedores

Registro6 | Proveedor (orden alfabético) Industrias Balear y Bity Byte
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EXCEL

EJERCICIO 11 DE REPASO

REPASO TABLAS

En un nuevo libro de Excel, 11 repex Descuento letra, en la hoja 1 (Valor des- cuento) calcula
lo que se pide y realiza las tablas solicitadas.

Planteamiento: calcular el valor liquido que se obtiene al descontar una letra de
408 € al 8% durante 54 dias, si el banco nos aplica una comision del 7 por mily nos
cobra de gastos 17 cts.

Nominaldelaletra| 408 €

Dias de descuento 54

Comision 0,7%

Gastos 0,17 €

| Valorliquidol ‘

Se quiere saber el valor liquido que se obtendra:

» con tipos de descuento entre 5% y 10% (en intervalos de un punto
porcentual) yvariando los dias de descuento entre 50y 60 (enintervalos
de 2)

» variando la comision entre el 0,4 y el 1 por ciento (en intervalos de 0,2
ptos.porcentuales)yelgastoentre0,10y0,22€. (enintervalosde4cts.)
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EXCEL

EJERCICIO 11 DE REPASO

REPASO GENERAL

Un empresario duefio de cuatro atracciones de la Fira des Ram quiere hacer un
estudio sobre la recaudacién obtenida a lo largo de una semana. Para ello confecciona
en Excelunlibro (Ilamado 12 repex FiraRam.xls) cuyahoja 1l (Recaudacion) presenta
la siguiente estructura y datos:

N° US N° us. Neus. Neus. Recaud
Ex Iore.r Recaud. Tren Recaud. Barco Recaud. Autos Recaud. diarié
P fantasma vikingo choque

Lunes 600 470 550 890

Martes 500 420 500 840

Miércoles 800 700 780 1120

Jueves 700 580 660 1000

Viernes 1500 1375 1455 1795

Sabado 2000 1990 2070 2410

Recaud.

semanal

Promedio

us.

[Precio | | 3,00€ | | 2,00€ | | 3,00¢€ | | 1,75¢€ |

Debes introducir las férmulas necesarias para calcular los conceptos solicitados
en latabla.

Ademas, el empresario desea que en el libro se muestren graficamente:

+ Laevolucion delnimero de usuarios de las diferentes atracciones alo
largo de la semana (gréafico de lineas, en una hoja nueva)

+« Unacomparacion del promedio de usuarios de las diferentes atracciones
(grafico de columnas, en una hoja nueva)

+ La distribucion de clientes entre las diferentes atracciones en los dos
ultimos dias de la semana (dos graficos circulares, insertos en la misma
hoja).



Recetas de Marketing

Para completar su estudio, el empresario ha distribuido entre los usuarios de sus
atracciones un impreso en el que figuran las cuatro atracciones y se solicita al usuario
gue ponga una cruz al lado de cada una cada vez que la utilice y que, antes de
abandonar el recinto ferial, deposite el impreso en un buzén habilitado al efecto
frenteala taquilladel “Explorer”. Alacabarlasemana, abre elbuzény encuentracinco
impresos rellenados. A fin de introducir los datos, en la hoja 2 (Encuesta) del libro 12
repex Fira Ram elabora una tabla con la siguiente estructura (pag. siguiente):

atraN:cié Nombre de atraccion ltl;;(c)ise Gasto Tiempo SUBIR PRECIO

n

1 3
2 0
3 2
4 6
1 1
2 2
3 0
4 4
1 5
2 1
3 0
4 3
1 2
2 3
3 2
4 1
1 0
2 4
3 1
4 7

Esta tabla debera funcionar del siguiente modo:

+ Elnombre de la atraccidén debe aparecer al teclear su nimero
correspondiente (funcion BUSCARYV)

+ Al introducir el namero de usos, deben calcularse automéaticamente tan-
to elgasto como eltiempo invertido en la atraccion: se trata de utilizar la
funcibn BUSCARYV parabuscar el preciooladuraciondelaatracciony,
luego, multiplicar el resultado por el nimero de usos.

+ Enlacolumna“SUBIR PRECIO” debe aparecer “Si” en caso de que el
numero de usos haya sido igual o superior a5, y nada en otro caso (has
de utilizar la funcion Sl).



Recetas de Marketing

Para hacer posible el uso de la funcion BUSCARYV sera necesario incluiren algin
sitio la siguientetabla:

N° atraccion Atraccion Precio | Duracion (en minutos)
1 Explorer 3€ 5
2 El tren fantasma 2€ 7
3 Barco vikingo 3€ 4
4 Autosdechoque| 1,75€ 3

Finalmente, se introducira un filtro automatico que permita mostrar inicamente
las filas en las que aparezca Sl en la columna SUBIR PRECIO. Y, a continuacion, se
ordenaran los datos en funcion del n® de atraccion (en sentido ascendente).



